浙农林大〔2014〕102号
浙江农林大学关于对编制委员会等

39个常设机构进行调整的通知
各学院（部），各部门： 

鉴于人事变动和工作需要，学校决定对常设机构进行梳理调整并明确机构职责。对原66个校行政常设机构进行了增删或撤并，其中部分职责纳入学术委员会。经校长办公会议审定，决定对编制委员会等39个校行政常设机构进行调整，调整后的设置情况如下：
一、编制委员会

主要职责：制订和完善学校编制工作规章制度，负责全校编制管理和核定。
主  任：周国模

副主任：张立钦
委  员（按姓氏笔划排序，下同）：

方陆明、余树全、张立钦、周国模、胡祖吉、
徐光辉、黄坚钦、梅亚明、童再康、缪鲁加
办公室设在人事处，方陆明兼任主任。
二、毕业生就业工作领导小组

主要职责：

1、制定学校毕业生就业工作政策和规定，部署全校毕业生就业工作；

2、指导、协调、监督各单位落实毕业生就业工作，抓好毕业生就业工作总结和考核。

组  长：周国模

副组长：余  杰、张立钦
成  员：马小辉、王小德、王亚伟、韦新良、方陆明、
冯金明、朱红东、许树洪、孙勤龙、寿  韬、
李光辉、李勇华、吴通苗、张敏生、陈永富、
胡祖吉、侯锡铭、倪建均、梅亚明、章继胜、

彭庭松、董升忠、童再康、童晓晖、缪鲁加、
黎  燕
办公室设在学生处、研究生处，缪鲁加、童再康兼任主任。
三、学位评定委员会

主要职责：
1.评定、审核各类、各层次学生学位授予资格；
2.评定、审核学位点设置、调整、评估等工作相关的方案、事宜。
主  任：周国模
副主任：余  杰、张立钦 

委　员：王长金、包志毅、朱永法、朱祝军、任  重、

        吴家胜、邱亦维、余  杰、汪和生、沈月琴、

            张立钦、林夏珍、金春德、周国泉、周国模、

            姜培坤、徐爱俊、黄坚钦、梅亚明、韩  慧、

            童再康、缪鲁加
办公室设在研究生处、教务处，童再康、梅亚明兼任办公室主任。

四、德育工作领导小组

主要职责：

1、负责落实上级有关德育工作的法律法规及文件精神；

2、确定全校德育工作目标，制定和完善学校德育工作计划、制度，组织开展德育工作调查研究；

3、对教职工在教书育人、管理育人、服务育人等方面的表现进行检查和考评。
组  长：周国模

副组长：余  杰、张立钦
成  员：王长金、王旭烽、石道金、包志毅、朱永法、
朱祝军、寿国忠、李勇华、吴家胜、邱亦维、
汪和生、沈月琴、张霞妃、陈永富、林夏珍、
金春德、周国泉、胡祖吉、侯锡铭、姜培坤、
徐光辉、梅亚明、韩  慧、潘国忠
办公室设在宣传部，陈永富兼任主任，梅亚明兼任副主任。
五、文明寝室建设工作领导小组

主要职责：

1、制订部署全校文明寝室建设工作方案；
2、负责检查评比文明寝室建设和上级验收工作。

组  长：周国模

副组长：余  杰、王自勇
成  员：马小辉、朱红东、陈永富、胡祖吉、侯锡铭、
童再康、童晓晖、缪鲁加、潘国忠

办公室设在学工部，缪鲁加兼任主任。
六、国有资产管理领导小组

主要职责：

1、制定完善学校国有资产管理工作的制度,研究决定国有资产管理中的重要事项，指导、协调各单位落实国有资产的管理职责；

2、负责学校资产报废、报损等资产处置行为的审核和非经营性资产变动、处置审批事宜。
组  长：周国模

副组长：金佩华

成  员：石道金、朱红东、吴通苗、余树全、余剑耀、
张有做、赵丽华、徐光辉、潘国忠
办公室设在设备处，余树全兼任主任。
七、信息化建设领导小组

主要职责：

1、制定审议学校信息化建设规划、年度计划、重大建设项目；

2、协调解决校园信息化建设的管理、运行与发展等重要问题；

3、指导、授权与督促开展校园信息化工作，协调学校信息化建设的责任分工、资源分配管理与绩效考核。

组  长：周国模

副组长：金佩华

成  员：马小辉、方陆明、吴通苗、余树全、陈永富、
胡祖吉、徐光辉、徐爱俊、唐丽华、黄坚钦、
梅亚明、缪鲁加
下设网络技术办公室（挂靠现教中心），徐光辉兼任主任；网络管理办公室（挂靠宣传部）陈永富兼任主任。
八、节约型校园建设领导小组

主要职责：

1、负责节约型校园、节能制度建设、宣传与实施；

2、研究审议节约型校园、生态校园建设和水电改造、节能环评等有关事项；

3、指导、检查各单位节约型校园建设实施情况。

组  长：周国模

副组长：余  杰、王自勇

成  员：方陆明、朱红东、吴青林、吴通苗、余树全、
余剑耀、张霞妃、陈永富、胡祖吉、侯锡铭、
徐光辉、梅亚明、童再康、童晓晖、缪鲁加、
潘国忠

办公室设在建管处，朱红东兼任主任。

九、老龄委员会

主要职责：

1、加强对老龄工作的指导和管理，协调和推动有关部门做好维护老年人权益的保障工作；

2、组织协调有利于老年人身心健康的各种活动。
主  任：周国模

副主任：方  伟

委  员：方  伟、方陆明、朱红东、吴通苗、张霞妃、
周国模、胡祖吉、童晓晖
办公室设在组织部，童晓晖兼任主任。
十、档案工作领导小组

主要职责：

1、审定学校档案工作规章制度；
2、组织协调、研究解决学校档案工作的重要事项；

3、抓好档案法规的宣传与教育、档案信息化建设、档案安全保护、档案管理队伍的建设等。
组  长：周国模

副组长：金佩华
成  员：马小辉、方丽青、方陆明、朱红东、吴通苗、
余树全、陈永富、胡祖吉、黄坚钦、梅亚明、
童再康、童晓晖、缪鲁加
办公室设在校办，胡祖吉兼任主任。
十一、校园治安综合治理委员会

主要职责：

1、制定和完善学校治安综合治理工作制度，确定学校治安综合治理工作计划和年度工作重点；
2、抓好对防火及实验室安全等重点工作的检查指导；

3、指导督促各单位治安综合治理工作，负责签订责任书和考核工作。

主  任：周国模

副主任：余  杰、王自勇
委  员：马小辉、王长金、王自勇、王旭烽、方丽青、
方陆明、石道金、包志毅、朱永法、朱红东、
朱祝军、寿国忠、吴家胜、吴通苗、邱亦维、
余  杰、余树全、余剑耀、汪和生、沈月琴、

张有做、张霞妃、陈永富、林夏珍、金春德、
周国泉、周国模、胡祖吉、侯  平、侯锡铭、
姜培坤、徐光辉、黄坚钦、梅亚明、韩  慧、
童再康、童晓晖、缪鲁加、潘国忠、戴文圣
办公室设在保卫处，马小辉兼任主任。
十二、《浙江农林大学学报》编委会

主要职责：

1、审定《学报》办刊宗旨、编辑方针和出版计划；

2、指导检查编辑部的工作，研究解决有关编辑出版事宜，负责把关期刊学术质量。

主  任：张齐生

副主任：周国模、张立钦、金佩华
委  员：王海龙、方陆明、方维焕、包志毅、戎均康、
朱祝军、寿国忠、李春阳、吴  刚、吴伟根、
沈月琴、张大羽、张立钦、张齐生、陆灯盛、
金佩华、金春德、周国模、钱永常、徐英武、

黄坚钦、黄铭洪、章晓光、童再康、裴建川
主  编：周国模

副主编：金佩华、黄坚钦、章晓光

编辑部主任：周莉花
办公室设在科技处，黄坚钦兼任主任。
十三、校园文化建设工作领导小组

主要职责：

1、负责学校校园文化建设的总体规划及贯彻实施；

2、协调指导各单位开展校园文化建设，审定校园文化建设重点项目、品牌、评奖等；

3、研究解决校园文化建设的有关问题。

组  长：余  杰

副组长：王自勇
成  员：王长金、王旭烽、朱红东、任  重、寿  韬、
李勇华、吴通苗、张霞妃、陈永富、胡祖吉、
侯  平、侯锡铭、梅亚明、缪鲁加
办公室设在宣传部，陈永富兼任主任。
十四、荣誉奖项管理领导小组

主要职责：

1、统筹学校荣誉奖项的规范管理；

2、指导监督学校荣誉奖项的组织实施；

3、审定学院、部门申报的荣誉奖项。
组  长：余  杰

副组长：张立钦
成  员：方陆明、张有做、张霞妃、陈永富、胡祖吉、
侯锡铭、梅亚明、童再康、童晓晖、缪鲁加
办公室设在宣传部，陈永富兼任主任。
十五、本科生招生工作领导小组

主要职责：

1、制定公布学校招生章程，编报学校招生计划； 

2、负责统筹招生宣传、咨询和各类招生选拔测试的组织、实施工作，以及集贤学院学生选拔与分流工作；

3、负责协调和处理招生录取工作中的有关问题。

组  长：余  杰

副组长：张立钦、汪志银

成  员：石道金、朱红东、吴通苗、余剑耀、林夏珍、

梅亚明、缪鲁加

    办公室设在学工部，缪鲁加兼任主任。

十六、大学生心理健康教育领导小组

主要职责：

1、制订和完善心理健康教育工作相关规章制度； 
2、指导、督促心理健康教育中心和二级学院心理健康辅导站的工作；

3、负责对心理健康教育工作人员的教育管理。
组  长：余  杰

副组长：张立钦

成  员：史冬辉、冉  琰、朱  军、苏小菱、何振波、
周  凯、郑本军、侯锡铭、哀建国、洪  昀、
徐萱春、黄  萍、黄晓芳、彭庭松、董升忠、
蔡永华、缪鲁加、黎  燕　
办公室设在学工部，缪鲁加兼任主任。
十七、经济困难生资助工作领导小组

主要职责：

1、制定学校经济困难生资助工作的政策、计划；

2、审定年度资助工作重点，指导督促各单位落实经济困难生资助工作。

组  长：余  杰

副组长：张立钦

成  员：朱红东、吴通苗、余剑耀、侯锡铭、童再康、
缪鲁加、潘国忠

办公室设在学工部，缪鲁加兼任主任。
十八、大学生村官教育领导小组

主要职责：

1、制定学校大学生村官教育工作的政策、方案，组织实施大学生村官教育工作；

2、指导协调大学生村官的选聘、培养和教育工作。
组  长：余  杰

副组长：张立钦

成  员：王长金、方陆明、吴通苗、陈永富、侯锡铭、
梅亚明、童再康、童晓晖、缪鲁加、戴文圣
办公室设在学工部，缪鲁加兼任主任。
十九、国防教育与军训工作领导小组

主要职责：

1、研究部署学校国防教育工作，制定和完善学校国防教育工作规章制度；

2、组织、协调学校毕业生预征、大学生征兵和军训等相关工作。
组  长：余  杰

副组长：张立钦

成  员：马小辉、王小德、王亚伟、韦新良、冯金明、
许树洪、孙勤龙、寿  韬、李光辉、李勇华、
汪和生、张敏生、陈永富、胡祖吉、侯锡铭、
倪建均、章继胜、彭庭松、程  军、童再康、
缪鲁加
    下设国防教育与征兵办公室设（挂靠人武部），马小辉兼任主任；军训办公室（挂靠体军部），汪和生兼任主任。

二十、文化艺术教育委员会
主要职责：

1、制定本校文化艺术教育相关制度及工作规划；

2、负责指导学校文化艺术教育普及和文化艺术教育课程建设工作；

3、负责指导各类文化艺术教育活动的组织和对外文化艺术的比赛、交流工作。
主  任：余  杰

副主任：张立钦

委  员：王旭烽、方陆明、吴通苗、余  杰、张立钦、
张霞妃、陈永富、胡祖吉、侯锡铭、梅亚明、
董杜斌、童再康、缪鲁加、校学生会主席
办公室设在团委，侯锡铭兼任主任。

二十一、语言文字工作委员会

主要职责：

1、负责学校普及普通话和用字规范化工作； 
2、抓好师生语言文学素养，规范师生汉语口语表达和汉字文字书写及有关竞赛工作。
主  任：余  杰

副主任：张立钦

委  员：王旭烽、方陆明、余  杰、张立钦、陈永富、
侯锡铭、梅亚明、童再康、缪鲁加
办公室设在学工部，缪鲁加兼任主任。
二十二、特种设备安全管理工作领导小组

主要职责：

1、制订学校加强特种设备安全管理的规章制度，建立特种设备安全年度责任目标和日常管理工作的考核奖惩机制，推行特种设备安全标准化管理；

2、指导、督促各单位的特种设备安全管理工作，定期组织开展特种设备安全管理考核工作；

3、组织开展各类特种设备事故的调查和处理工作等。
组  长：王自勇

副组长：金佩华

成  员：马小辉、王  升、包志毅、朱红东、朱祝军、
吴家胜、吴通苗、余树全、余剑耀、金春德、
周国泉、姜培坤、黄坚钦、梅亚明、童再康、
缪鲁加、潘国忠
办公室设在设备处，余树全兼任主任，马小辉兼任副主任。
二十三、校国家安全领导小组

主要职责：

1、制订和完善学校国家安全工作规章制度，确定年度工作重点；

2、建立群众性综合防线，负责重点人群及敏感时期国家安全防范工作。
组  长：王自勇

成  员：马小辉、方丽青、方陆明、朱红东、陈永富、
胡祖吉、梅亚明、童再康、缪鲁加
办公室设在保卫处，马小辉兼任主任。
二十四、校园绿化与植物园建设委员会

主要职责：

1、制定校园绿化、植物园建设规划、制度，研究审议校园绿化、植物园建设与数字化管理工作；

2、指导、检查各单位义务植树、绿化养护与植物园建设工作；

3、负责各级绿化先进集体与个人评选或推荐工作。
主  任：王自勇

委  员：王自勇、包志毅、朱红东、朱祝军、刘守赞、
李根有、吴家胜、吴通苗、张霞妃、陈永富、
胡祖吉、侯锡铭、徐光辉、徐爱俊、黄坚钦、
童再康、缪鲁加、潘国忠
办公室设在建管处，朱红东兼任主任。
二十五、基本建设工作领导小组

主要职责：

1、负责校园基本建设制度建设、宣传与实施；

2、研究审议重大基建项目招标、施工与管理等事项；

3、指导、检查校内各单位维修改造工作。
组  长：王自勇

成  员：朱红东、吴通苗、余树全、余剑耀、陈忠购、
梅亚明
办公室设在建管处，朱红东兼任主任。
二十六、计划生育与爱国卫生运动委员会

主要职责：

1、负责宣传落实上级计划生育法律法规和政策，研究审议学校人口和计划生育工作计划和方案，组织开展计划生育管理、服务和协调工作；

2、制订学校爱国卫生工作制度、方案，研究审议学校传染病防治、卫生防疫、控烟、创卫等事项；

3、指导、检查各单位计划生育与爱国卫生工作情况，负责相关考评工作。

主  任：王自勇

委  员：马小辉、王小德、王亚伟、王自勇、韦新良、

方陆明、冯金明、朱红东、汤子英、许树洪、

孙勤龙、寿  韬、李光辉、李勇华、吴青林、

邱亦维、汪和生、张敏生、张霞妃、陈永富、

胡祖吉、林夏珍、钱杭园、倪建均、徐光辉、

章继胜、梅亚明、董升忠、童再康、童晓晖、

缪鲁加、潘国忠

办公室设在建管处，朱红东兼任主任。

二十七、医疗保险管理领导小组

主要职责：

1、负责医保政策宣传、医疗保险各项报表上报及规定执行情况的监管工作；
2、负责学校事业编制教职工的医疗保险、大学生医保、学生平安保险工作； 

3、负责教职工子女统筹医疗的政策制定及管理工作。

组  长：王自勇

成  员：方陆明、朱红东、汤子英、吴青林、吴通苗、
张霞妃、缪鲁加

办公室设在建管处，朱红东兼任主任。

二十八、研究生招生工作领导小组

主要职责：

1、制订学校研究生招生工作的管理规定和实施办法；

2．审定学校各招生专业（领域）的研究生招生计划、复试录取方案等；

3．负责组织、协调和监管招生录取工作，研究解决招生录取过程中的有关问题。
组  长：张立钦

副组长：汪志银

成  员：马小辉、王长金、包志毅、朱祝军、任  重、
吴家胜、余剑耀、沈月琴、金春德、周国泉、
姜培坤、徐爱俊、韩  慧、童再康
办公室设在研究生处，童再康兼任主任。

二十九、学生科技创新工作领导小组

主要职责：

1.制订学生科技创新工作规章制度，负责项目审批、资金管理和奖励办法的审核；

2.指导、协调各类竞赛或项目的实施。
组  长：张立钦

副组长：梅亚明、黄坚钦、缪鲁加

成  员：王  欣、王惠润、田信桥、闫  晶、李光耀、
吴达胜、张有做、张传清、陈劲松、林海萍、
修树东、侯锡铭、徐丽华、郭建忠、章晓雯、
彭庭松、戴文圣

办公室设在教务处，梅亚明兼任主任。
三十、教育国际化工作领导小组

主要职责：负责推进学校教育国际化工作，协调解决国际化项目实施中有关事项。

组  长：张立钦 
成  员：方丽青、方陆明、石道金、包志毅、朱祝军、

任  重、吴家胜、邱亦维、沈月琴、金春德、

胡祖吉、姜培坤、黄坚钦、梅亚明、童再康

办公室设在国际处，方丽青兼任主任。

三十一、体育运动委员会

主要职责：

1、制订学校体育工作规划，并监督规划的落实；

2、组织举办全校性的群体竞赛运动，组织参加或承办全国、全省高校各类体育比赛，组织、指导和协调校际间、学校各单位及单项体协之间开展体育交流活动；

3、督促、检查各单位及各单项体协开展体育活动情况。

主  任：张立钦

副主任：汪和生  缪鲁加  张霞妃

委  员：马小辉、王小德、王亚伟、韦新良、方陆明、
冯金明、许树洪、孙勤龙、寿  韬、李光辉、
李勇华、吴通苗、邱亦维、余剑耀、汪和生、
张立钦、张敏生、张霞妃、陈永富、林夏珍、
胡祖吉、侯锡铭、钱杭园、倪建均、徐光辉、
梅亚明、章继胜、董升忠、童再康、缪鲁加
校学生会体育部长

办公室设在体军部，汪和生兼任主任。
三十二、社会合作工作领导小组

主要职责：

1.负责指导学校社会合作工作，研究解决社会合作工作的重要事宜；

2.负责审议促进学校社会合作发展的相关政策措施；

3.负责审定社会合作工作业绩评价结果。
组  长：鲍滨福

副组长：金佩华

成  员：方陆明、冯金明、朱永法、朱红东、孙勤龙、
寿国忠、李文莉、李勇华、吴通苗、邱亦维、
汪和生、宋厚辉、张有做、张建国、张敏生、
陈永富、周国泉、周新华、胡祖吉、柳  丹、

侯  平、倪益华、徐光辉、黄坚钦、梅亚明、
童再康、童晓晖、缪鲁加、潘国忠、戴文圣
办公室设在合作处，戴文圣兼任主任。
三十三、经营性资产管理委员会

主要职责：

1、制定学校经营性资产管理工作的政策、制度、计划；                         2、负责学校经营性资产的保值增值工作。
主  任：鲍滨福
委  员：朱红东、吴通苗、余树全、余剑耀、张有做、
陈小华、胡祖吉、侯  平、黄坚钦、鲍滨福、

潘国忠

办公室设在创业处，张有做兼任主任。
三十四、学生申诉处理委员会

主要职责：受理学生对学校作出的涉及本人权益的处理决定有异议的申诉工作。

主  任：汪志银

副主任：余剑耀

委  员：汪志银、余剑耀、周伯煌、梅亚明、童再康、

缪鲁加、黎  燕
学生代表1名（校学生会主席团成员）

教师代表1名（申诉学生所在学院的具有高级职称的教师）

办公室设在纪委办，余剑耀兼任主任。

三十五、收费监督小组

主要职责：负责监督检查收费政策、标准贯彻落实情况。
组  长：汪志银

成  员：何利平、余剑耀、张霞妃、侯锡铭
校研究生会代表、校学生会代表

办公室设在监察处，余剑耀兼任主任。
三十六、实验室安全工作领导小组

主要职责：

1、制订学校加强实验室安全工作的有关规章制度，审定实验室安全年度工作计划和工作重点；

2、负责学校实验室安全工作的指导、检查、考核和评比工作；

3、负责各类实验室安全事故的调查和处理工作。
组  长：金佩华

成  员：马小辉、王  升、朱红东、余树全、余剑耀、

黄坚钦、梅亚明、童再康、缪鲁加
办公室设在设备处，余树全兼任主任，马小辉兼任副主任。
三十七、物资采购招投标工作领导小组

主要职责：

1、制订学校有关物资采购、招投标工作的规章制度；

2、负责招投标工作的组织、协调、审核工作；
3、研究解决招投标工作中的重要事项。
组  长：金佩华

成  员：王  升、朱红东、吴通苗、余树全、余剑耀、
物资使用部门行政负责人
办公室设在设备处，余树全兼任主任。
三十八、图书工作委员会

主要职责：

1、制定学校图书工作规划；

2、审议图书、数据库采购预算方案等重要事项；

3、负责对全校图书工作的协调，研究解决师生对图书工作的意见和建议。
主  任：金佩华

副主任：徐光辉

成  员：王长金、方丽青、方陆明、石道金、包志毅、
冯祎中、朱永法、朱祝军、任  重、吴家胜、
吴通苗、邱亦维、沈月琴、林夏珍、金佩华、
金春德、周国泉、胡祖吉、侯  平、姜培坤、

徐光辉、徐爱俊、郭爱枝、黄坚钦、梅亚明、
韩  慧、童再康
    办公室设在图书馆，徐光辉兼任主任。

三十九、教学督导委员会

主要职责：

1.负责学校和学院（部）教学工作实际情况进行调研、检查与指导，对学校和学院（部）教风、学风进行检查测评；

2.负责检查校、学院（部）两级教学管理运行、教学管理文件和教学规章制度的执行情况，对教师教学环节全过程进行跟踪检查；

3.参与学校专业建设、课程建设、实验室建设、教材建设及教改方案、各类教学评估工作的调研与制定，并对实施情况进行调查与建议；

4.了解师生对学校教学工作的意见和建议，向学校及有关部门反馈并提出改进意见与措施。
主  任：汪士华

委  员：冯悦民、刘志坤、罗文进、胡云江、胥  亮、
梅亚明、缪鲁加
浙江农林大学
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