公章刻制、更换、启用


学院（部）处室、所（中心）凭机构成立公文





校办公室负责人审核





档案馆确定公章规格，校办公室开具介绍信





报临安市公安局治安科审批





凭批件到刻字社刻制





校办签发印章启用通知，并在档案馆留印后启用








