学校印章使用























































以学校名义发出的公文、公函





以学校名义签订的合同、协议





以学校名义发的证书、


证件、请柬、奖状





科研项目、成果、专利申报





统计报表、工资报表、职称申报表、出国审批表、基建报表等





新生录取通知、学历证明





毕业证书、学位证书、学生证、工作证、离退休证等





自费出国需办理成绩单、文凭等材料





复印毕业证书、学位证书等





凭单位人事部门出具证明





据人事处、教务处审核意见





教务处、负责招生部门负责人签字





部门负责人签字报分管校领导同意





科技处负责人签字并报分管校领导同意





凭有关部门负责人签字报分管校领导同意





校领导或分管校领导签字或分管校领导委托书





校领导或分管校领导签发
































校办公室申核、按规定用章
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